$Ort, den 04.01.2012


$Vorname $Nachname
$Straße
00000 $Ort
$Zusätzliche Angabe



$Empfänger
$Straße
00000 $Ort



Betreff:  $Ihr_Betreff 


Sehr geehrte Damen und Herren,

$hier steht ihr Text



Mit freundlichen Grüßen

………………………………………………..
$Ihr Name und Unterschrift$
